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ROZDZIAL 1 ZAMAWIAJACY

1.

8z

Zamawiajacym jest: Zarzad Drog i Zieleni - Jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
81-364 Gdynia, ul. 10 Lutego 24,
www.zdiz.gdynia.pl; e-mail: sekretariat@zdiz.gdynia.pl,

Komorka organizacyjna prowadzaca postepowanie — Samodzielny Referat Zaméwien Publicznych
tel. (58) 761 20 86, 761 20 87, 761 20 88, 761 20 85, 761 20 38,

e-mail: rzp@zdiz.gdynia.pl,

Godziny urzedowania 7:30 — 15:30 (oprécz sobét, niedziel i $wigt ustawowo wolnych od pracy).

ROZDZIAL 2 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla potrzeb Zarzadu Drég i Zieleni w Gdyni, w obrocie
krajowym i zagranicznym.

CPV:
64110000-0 — Ustugi pocztowe
64120000-3 — Ustugi kurierskie

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych i kurierskich dla potrzeb Zarzadu Drog
i Zieleni (ZDiZ) w Gdyni, w obrocie krajowym i zagranicznym,

Szczegblowy zakres przedmiotu zaméwienia, warunki Jego realizacji oraz obowiazki Wykonawcy
okreslaja:

a) Zalacznik A — Opis przedmiotu zaméwienia,

b) Zalacznik 1a — Formularz cenowy,

¢) Zalacznik 2 — Wz6r umowy.

ZATRUDNIENIE
Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce na podstawie umowy o pracg osob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zam6wienia.
Rodzaj czynnosci, niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotyczg wymagania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce 0s6b, wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamowienia:
a) dla ushug pocztowych: doreczanie przesylek pocztowych i paczek pocztowych,
koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg zamoéwienia,
b) dla uslug kurierskich — koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

PODWYKONAWCY
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy udziale Podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawceg firm Podwykonawcéw, o ile sa
one juz znane. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcey z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoOwienia.

5. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH PODOBNYCH

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwieri, o ktérych mowa w art.67 ust. pkt 6 ustawy Pzp,
stanowigcych nie wigcej niz 30% wartosci zamowienia podstawowego polegajacego na powtérzeniu
podobnych ustug i zgodnych z Jego przedmiotem a catkowita wartos¢ tych zaméwien zostala
uwzgledniona przy obliczeniu jego wartosci.

Zamoéwienie polega na powtorzeniu podobnych ustug zgodnych z przedmiotem zaméwienia
podstawowego w zakresie §wiadczenia ustug pocztowych i kurierskich dla potrzeb Zarzadu
Draég i Zieleni w Gdyni, w obrocie krajowym i zagranicznym,

Warunki, na jakich zostang udzielone zaméwienia na podobne ushigi: w przypadku zaistnienia
takiej koniecznosci i posiadania przez Zamawiajacego Srodkéw finansowych na ten cel.
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ROZDZIAL 3 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
od 01.01.2021r. do 31.12.2021r.

ROZDZIAL. 4 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki udziatu
W postepowaniu:

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowei:

wymagany jest wpis Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.).

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie zamowienia, wymagany warunek musi
by¢ spetniony przez kazdego Wykonawce.

Zdolnosci technicznej lub zawodoweij:

wymagane jest wykazanie wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, minimum dwoich ustug obejmujacych
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartoéci rocznej brutto nie
mniejszej niz 170 000,00 zi kazda.

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia i/lub korzystajgcych z
zasobdw innych podmiotéw, wymagany warunek moze by¢ spetniony wspolnie przez Wykonawcow.

ROZDZIAL S NIEZBEDNE DOKUMENTY, KTORE WYKONAWCA UBIEGAJACY SIE
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE ZOBOWIAZANY JEST ZEOZYC:

1. Formularz OFERTA, wg wzoru Zamawiajacego, o tresci odpowiadajacej Zatgeznikowi nr 1 do

IWZ.

Wykonawcy ubiegajgcy sig wspdlnie o udzielenie zaméwienia sktadajq jeden formularz OFERTA.

Formularz cenowy, wg formularza, stanowigcego Zalacznik 1a do IWZ.

Aktualne za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pézn. zm.).

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw ubiegajgcych si¢ wspélnie o udzielenie

zamdwienia, wymagany dokument musi by¢ zlozony przez kazdego Wykonawce,

4. Pelnomocnictwo zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy prawo zaméwien publicznych w przypadku
skladania oferty przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamSwienia.

5. Dokumenty potwierdzajace zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jezeli Wykonawca zastrzega
w ofercie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa.

6. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji. Dokument, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa wyzej (rozdziat 5 pkt 6 IWZ) — skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
wyzej, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Oswiadczenie powinno byé
wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert.
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W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, zamawiajacy moze
zwrécl¢ sig do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczes lub dokumentéw, o ktérych mowa wyzej
(rozdzial 5 pkt 6 IWZ), jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegOlInosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 570).
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania Zamawiajagcemu w Ofercie
informacji o dostgpno$ci wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw lub mozliwoéci pobrania ich
samodzielnie z baz danych wskazanych przez Wykonawceg.,

7. Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktérych ustugi zostaly wykonane, o tresci odpowiadajacej
zalgeznikowi nr 3 do IWZ, oraz dowody okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane lub s
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokument6éw - o$wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku S$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

ROZDZIAL 6 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U.
z 2020r. poz. 1041 z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o swiadczeniu ushig droga
elektroniczna (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 344).

2. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

3. Skiadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie
drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zgodnie z art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
Jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 256) odpowied? na korespondencje otrzymang drogg elektroniczng
zostanie udzielona jedynie, gdy zawieraé bedzie nastepujgce dane:

- imig | nazwisko osoby kierujgcej zapytanie,

- adres (kod pocztowy, miejscowosé, ulica i nr domuy),

- tres¢ pytania (okreslenie przedmiotu sprawy).

S. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ najpézniej w terminie
do 5 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

6. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6znigj niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert.

7. Wyjasnienia lub zmiany tresci IWZ Zamawiajacy zamieéci na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;j.

ROZDZIAL7 OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

w sprawach merytorycznych:
Emilia Guza nr tel. 661 106 163, 58 761 20 14, w godz. 8.00 — 14.00,
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w sprawach proceduralnych:
Ewa Jodlowska, nr tel. 58 761 20 38, w godz. 8.00 — 14.00.

ROZDZIAL 8 TERMIN ZWIAZANIA OF ERTA

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

ROZDZIAL Y9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

hhwN

A

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie
niedcieralnym atramentem.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci IWZ.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca si¢ aby oferta lgcznie ze wszystkimi zatacznikami byla ponumerowana, opatrzona datg oraz
podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania firmy. W przypadku ustanowienia
petnomocnika nalezy dolaczy¢ do oferty pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ ostemplowana i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy (zgodnie ze
sposobem reprezentacji, okre§lonym w Krajowym Rejestrze Sadowym lub Centralnej Ewidencji
iInformacji o Dziatalnosei Gospodarczej, lub ztrescig peomocnictwa - w przypadku udzielenia
pelnomocnictwa). Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest Ziozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczytaé, zgodnie z aktualnym dokumentem tozsamosci imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli
wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi on by¢ uzupehmiony
napisem np. w formie odcisku stempla, z ktérego mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujacego).
Wykonawcy, ktérzy zlozyli wspélnag ofert¢ ponosza, w razie wybrania ich oferty przez
Zamawiajgcego, solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 5 pkt 1,2, 4,57, skladane sa w oryginale.
Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 5 pkt 3 i 6, skladane sa w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce.

Poswiadczenie za zgodno$é z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej i jest opatrzone klauzula ,,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM”.

Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie oryginahi lub
notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawidlowosci.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ czytelne oraz zaparafowane przez
Wykonawce.

Skiadana oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty, wskazane w IWZ.
Wykonawca moze zlozyé oferte na wlasnych formularzach, ktérych tre$¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zalgczonymi do IWZ.

Oferta winna byé¢ zlozona w opieczgtowanej pieczatka firmows kopercie 0znaczonej nastepujaco:
Zarzad Drég i Zieleni, 81-364 Gdynia, ul. 10 Lutego 24 ,,Postepowanie na §wiadczenie ushug
pocztowych i kurierskich dla ZDiZ w Gdyni”.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Informacje zawarte w ofercie stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca, nie pézniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegl oraz wykazal, ze nie moga by¢ udostepnione, musza by¢ oznaczone
klauzula: »NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACIE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART.11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII” (tekst jednolity Dz.U. z 2020 poz.1913 z pézn. zm.) i powinny
by¢ odrebng czescia nie ztaczona z oferta w sposéb trwaty.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do ofert musi byé zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcey. Pelnomocnictwo nalezy przedtozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

ROZDZIAL. 10 WYCOFANIE LUB ZMIANA OFERTY

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje lub uzupehienia do zlozonych ofert
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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2.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, modyfikacji lub uzupetnien do zlozonych ofert
musi by¢ zlozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta oraz dodatkowo oznakowane
dopiskiem ,,Zmiana”.

Koperta oznaczona dopiskiem ,,Zmiana” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzil zmiany.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postegpowania przez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wedlug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian)
z napisem na kopercie ,,Wycofane”.

Koperty oznaczone napisem ,,Wycofane” beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami, oferty wycofane
oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy nie beda otwierane.

ROZDZIAL 11  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

2.

Termin skladania ofert uplywa dnia 02.12.2020r. o godz. 11:00. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie
Zamawiajacego pokdj nr 407.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 02.12.2020r. o godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajacego. Otwarcie ofert
jest jawne poprzez transmisje online. Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznym otwarciu ofert
wylgcznie poprzez transmisje online pod linkiem:

https://linkd.pl/92cm

lub linkiem alternatywnym:

https://www.youtube.com/channel/UCleflCEstCSSCtnlNFZeg

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem poslarica, o terminie zlozenia oferty
decyduje wylacznie termin dostarczenia oferty do Zamawiajacego.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2,

A

N

© @

10.
11.

Ceng oferty nalezy poda¢ w wartoéci brutto.

Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci okreslone w ,,Formularzu cenowym” i ostateczng cene oferty
w formularzu ,,Oferta”, nalezy ustali¢ w ztotych polskich z dokfadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena oferty winna by¢ obliczona zgodnie z ,,Formularzem cenowym”, stanowigcym Zalgcznik nr 1a
do IWZ.

Wykonawca w ,,Formularzu cenowym”, nie moze pominaé zadnej pozycji.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé ceny netto i brutto za wykonanie poszczegblnych elementéw
W sposob, ktéry umozliwia ustalenie ceny netto i brutto dla kazdej pozycji wyszczegdlnione;
w ,,Formularzu cenowym”.

Obliczong na podstawie ,,Formularza cenowego™ cene brutto nalezy wpisa¢ do formularza ,,Oferta”.
Ceny za wykonanie poszczegélnych elementéw okreslone przez Wykonawce w ,Formularzu
cenowym” nie beda podlegaly podwyzszeniu w trakcie wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce winny by¢ ustalone jako kompletne i jednoznaczne.
Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty i czynnosci niezbedne do poniesienia przez
Wykonawce celem prawidlowej i terminowej realizacji przedmiotu zaméwienia, oraz nalezny
podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wartosci sktadowe powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
Wykonawca skladajgc ofertg, zobowigzany jest poinformowaé¢ Zamawiajacego, czy wybér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskaza¢ ich wartosé¢ bez kwoty podatku. W przypadku niezlozenia
przedmiotowej informacji zamawiajacy przyjmie, ze zlozono ofertg, ktérej wybor nie prowadzi
do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i uslug.
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ROZDZIAL 13 INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE = ROZLICZENIA  MIEDZY  ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich.

ROZDZIAL. 14 KRYTERIA OCENY OFERT

1.
2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami oceny ofert i ich

wagami:

a)  cena oferty brutto — 98 %

b)  mozliwos¢ §ledzenia przesylek rejestrowanych przez minimum 7 miesiecy od dnia
nadania -2 %

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow jaka, po uwzglednieniu wag, moze

osiggng¢ oferta wynosi 100 pkt.

Punkty bedg przyznawane wg nastepujacych zasad:

4.1. KRYTERIUM - cena oferty brutto:
Najnizsza cena otrzyma 100 punktow. Uzyskane w ten sposéb punkty beda pomnozone
przez wspdlezynnik odpowiadajacy wadze tego kryterium.

W pozostalych przypadkach liczba punktéw za ceng bedzie obliczana wedtug nastepujacego
WZoru:
cena oferowana minimalna brutto
Liczba punktéw za cene¢ = x 100 pkt x 98 %
cena badanej oferty brutto

4.2. KRYTERIUM - moiliwoé¢ $ledzenia przesylek rejestrowanych przez minimum
7 miesi¢cy od dnia nadania

Punkty przydzielane beda wedtug tabeli:

mozliwos¢ $ledzenia przesylek rejestrowanych

przez minimum 7 miesi¢cy od dnia nadania Punkty
TAK 100
NIE 0

Uzyskane w ten sposob punkty beda pomnozone przez wspélczynnik odpowiadajacy wadze
tego kryterium.

W przypadku braku okreslenia przez Wykonawce w Formularzu OFERTA mosliwosci
Sledzenia przesylek rejestrowanych przez minimum 7 miesiecy od dnia  nadania
Zamawiajqcy przyjmie, e Wykonawca nie oferuje  mozliwosci Sledzenia prresylek
rejestrowanych przez minimum 7 miesigcy od dnia nadania i przyzna ofercie (0 Dkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza lgczng liczbe punktéw
wynikajaca z podsumowania punktow uzyskanych w poszczegdinych kryteriach.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego po stronie
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wplacié zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.
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ROZDZIAL 15 WYBOR OFERTY

1.
2.

10.

11.

12.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w IWZ.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do

uzupelnienia dokumentéw lub wyjasnien tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy wyznaczy w tym celu

odpowiedni termin. Niedotrzymanie tego terminu przez Wykonawcg bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywista omylke pisarskg w szczegdlnos$ci nalezy rozumieé
widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (éw) lub jego czesci,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, a w szczeg6lnosci w zakresie przedmiotu zam6wienia,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

¢) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

d) Wykonawca wyrazit sprzeciw na poprawienie omylki, o ktérej mowa w pkt 3 lit. c),

¢) Wykonawca nie spelni ktéregokolwiek z warunkow okreslonych w TWZ,

f) oferta zostanie zlozona niekompletna, z zastrzezeniem pkt 2 powyzej,

g) jezeli zostang przedstawione przez Wykonawce informacje nieprawdziwe,

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw wynikajacych z kodeksu cywilnego (np.
niepodpisana, podpisana przez nieuprawnione osoby).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od procedury wyboru Wykonawcy bez podania

przyczyny lub uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny w szczegolnosci uniewaznienia

postgpowania jesli cena najkorzystniejsza przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktérzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie¢ i nazwisko,

siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno$ci

Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca

zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonaweow, ktérzy

zlozyli oferty.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 6 na stronie Biuletynu Informacji

Publiczne;j.

Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci w Biuletynu Informacji Publicznej,

informacje o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl

umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy
niezwlocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu
zamowienia,

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy okresli

miejsce i termin zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta na ogdlnych warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktéry stanowi

zalgcznik nr 2 do IWZ.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana odstapi od zawarcia umowy i nie podpisze

umowy w podanym terminie, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza z pozostalych

ofert, bez ponownego ich badania i oceny.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu:

a) potwierdzenia wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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w przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie gwarancji lub poreczenia Wykonawca
zobowigzany jest uzyska¢ przed podpisaniem umowy akceptacje tresci gwarancji lub poreczenia
przez Zamawiajgcego,

b) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci Zwigzanej
z przedmiotem zamowienia,

¢) przedstawienia wzoréw drukéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 wzoru umowy, ktéry stanowi
zalaceznik nr 2 do IWZ.

13. W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie, przed dniem zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, dostarczona bedzie Zamawiajagcemu umowa regulujgca zasady wspolpracy uczestnikéw
postepowania.

14. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

ROZDZIAY. 16 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie, przed podpisaniem umowy.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedlig wyboru Wykonawcy
w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) w pienigdzu — przelewem — na rachunek bankowy Zamawiajgcego,
Konto bankowe: PKO BP w Gdyni
PL 56 1440 1084 0000 0000 0619 0227
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2020r. poz. 299).

3. Zamawiajacy zwroci 100% wartosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

4. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniadzu
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na
rachunek bankowy Wykonawcy:.

5. Porgczenia bankowe, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, porgczenia udzielane przez podmioty,
o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci musza nieodwolalnie i bezwarunkowo zobowiazywaé Poreczyciela lub
Gwaranta do zaplaty kwoty pienieznej w ciagu 14 dni na pierwsze wezwanie Zamawiajacego,
w wysokosci  odpowiadajacej kwocie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 17 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

ROZDZIAL 18 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Informacja przedstawiana zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/48/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) [RODO] (Dz. Urz. UE L 2016.119. 1):

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest Zarzad Drog i Zieleni, 81-384 Gdynia,

ul. 10 Lutego 24, tel. 58 761 20 00, email: sekretariat@zdiz.gdynia.pl;
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) — iod@zdiz.gdynia.pl;

9
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
niniejszego zaméwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy, ustalenia, dochodzenia lub
obrony ewentualnych roszczefi oraz w celach archiwizacyjnych - na podstawie art. 6 ust.
1 lit. bic RODO;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych lub podmioty uczestniczace w realizacji umowy w szczegélnosci osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . — Prawo zamdwieh publicznych (t. j. Dz. U. z 2018r.
poz. 1986 z p6zn.zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu przedawnienia wzajemnych roszczen
i przez okres archiwizacji wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej;

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od ADO dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a nadto usuniecia z zastrzezeniem art. 17 ust. 1 i 3 RODO;

7) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2 dotyczacej przetwarzania przekazanych danych osobowych niezgodnie
zRODO.

Zatgezniki do Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
Zalgcznik nr 1 — Formularz ,,OFERTA”
Zatgcznik nr 1a — Formularz cenowy
Zalgcznik nr 2—- Wzér umowy

Zalgcznik nr 3 — Wykaz ustug

Zalycznik A - Opis przedmiotu zaméwienia

10
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ZALACZNIK NR 1

nazwa i adres Wykonawcy / Wykonawcow
nr KRS (jezeli dotyczy) ......ocooooviiiiiiiiininin.,
NIP/PESEL .....ooiiiiiii e
Mikroprzedsigbiorstwo':  tak* / nie*
Male przedsigbiorstwo!:  tak* / nie*
Srednie przedsiebiorstwo!: tak* / nie*
FORMULARZ ,,OFERTA”

Nawigzujac do ogloszenia o zaméwieniu na $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla ZDiZ
w Gdyni, w obrocie krajowym i zagranicznym, sktadamy oferte za wynagrodzenie:

BRUTTO zt wraz z podatkiem VAT ................ %,
zgodnie z Formularzem cenowym.

1. Zobowigzujemy si¢ zrealizowaé ustuge w terminie od 01.01.2021r. do 31.12.2021r.
2. Zobowigzujemy si¢ do umozliwienia $ledzenia przesylek rejestrowanych przez
minimum 7 miesi¢cy od dnia nadania:
TAK / NIE*
3. Wyrazamy zgodg na otrzymywanie naleznosci w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego.
4. Oswiadczamy, ze:

a) zapoznalismy sie z ISTOTNYMI WARUNKAMI ZAMOWIENIA (IWZ) i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz, ze zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania Oferty,

b) wszystkie informacje podane w o$wiadczeniach zalgczonych do Oferty sa aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji,

¢) jesteSmy zwiazani ofertg przez okres 30 dni.

5. Przedmiot zamo6wienia zrealizujemy:
a) sitami wlasnymi, *
b) silami wlasnymi i przy udziale Podwykonawcow w nastepujacym zakresie*:

Nazwa i adres Podwykonawcy, o ile sg one juz znane Zakres powierzonych prac
jezeli dotyczy: KRS/ NIP/PESEL

6. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA: Os$wiadczamy, 7e informacje i dokumenty zawarte na
stronach nr od do - nie zlgezone z oferta w sposob trwaly - stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i Zastrzegamy, Ze

'Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0sdb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsighiorstwo. przedsigbiorstwo, kiére zatrudnia mniej niz 50 0sdb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwa, ktdre nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami i ktére
zatrudniajq mniej niz 250 o0sob i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

11
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nie moga byé one udostepniane. W zalgczeniu dokumenty potwierdzajace, ze zastrzeione
w ofercie informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.*

7. Akceptujemy wzér umowy i zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy zgodnie z wymogami
okreslonymi w IWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w IWZ.

8. Przedstawiciel Wykonawcy do kontaktéw w sprawie postepowania:

imig i nazwisko: sessressenentniiiiniennneneen @ MALLL
nr telefonu, nr faks .........ovveeeeinvvneninnenrnnnnnnn,

9. Oswiadczamy, ze wypehili$my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0s6éb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

10. Zaljczniki - o§wiadczenia i dokumenty:
a) Formularz cenowy Str. e,
b) Pelnomocnictwo* 11 SRRSO
¢) Dokumenty potw., ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa* 11 RO
d) Odpis z wlasciwego rejestru* lub CEiDG* 11 P
e) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych Str. ..o
f) Wykaz ushig Str.
............................................ dnia ..o,

podpisy Wykonawcy/Pelnomocnika

* niepotrzebne skresli¢

E rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w owigzhy =
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqd-enie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 = 04.05.201 6, str. 1)
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EZP.271.95.2020

ZAY.ACZNIK NR 3
pleczatka firmowa Wykonawcy 7 Wykonawcow
WYKAZ USLUG
zgodnie z trescig IWZ
Podmiot, na rzecz Dazt;'mw;'y‘:(,i?l:?:la
L Przedmiot zaméwienia | ktérego uslugi zostaly Warto$é zaméwienia od do
p- (opis zakresu ustugi) wykonane brutto [z1] (DD MM RR—
(nazwa i adres) DD.MM.RR)
Nazwa zamodwienia Warto$¢ zaméwienia
(ushugi):
brutto:............. R/
1 ........................... W tym WartOS’é roczna
........................... ush.lgi:
brutto:................ .zl
Nazwa zaméwienia Wartos$¢ zamédwienia
(ustugi):
brutto:........ P/ &
2 ........................... w tym Wartos’é roczna
........................... uS‘}ugl'
brutto:............. R/

* niepotrzebne skreslié

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika




EZP.271.95.2020
Zalacznik A

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushig pocztowych, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania idoreczania do
adresatéw przesylek pocztowych i przesylek kurierskich oraz ich zwrot do zamawiajacego po

wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.
Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zaméwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w Istotnych
Warunkach Zaméwienia oraz z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczeg6lnosci z:

a) ustawa z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1041 z pdzn. zmianami),
b) ustaws z 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (tj. Dz. U. 2020r., poz. 8 z p6zn. zmianami),

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020r.,
poz. 1026 z p6zn. zmianami),

d) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 474 z pézn. zmianami),

) ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
) ustawa z 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,

g) ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

h) ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego,

i) rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie szczegélowych
zasad i trybu dorgczania pism organéw procesowych w postepowaniu karnym,

J) rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010r. w sprawie
szczegolowego trybu i sposobu dorgczania pism w postepowaniu cywilnym,

k) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi - w przypadku uslug pocztowych i kurierskich
w obrocie zagranicznym

wraz z przepisami wykonawczymi.

Szczegblowe zasady $wiadczenia uslug pocztowych, odpowiedzialnosé Wykonawey z tytulu
niewykonania Jub nienalezytego wykonania tych ustug, w tym przyslugujace Zamawiajacemu
odszkodowania, uprawnienia Zamawiajacego i adresata przesytki oraz procedury reklamacyjne, poza
aktami prawnymi wymienionymi powyzej, okre$laja réwniez regulaminy Wykonawcy, jesli nie beda one
nakfada¢ na Zamawiajacego obowiagzkéw nieprzewidzianych w IWZ i w umowie, a takze nie pozostajg
w sprzecznosci ze IWZ, umowa i ww. przepisami prawnymi.

Zamawiajacy wymaga, aby usfuga doreczania przesylek $wiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w kraju i poza granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca w calym okresie trwania umowy zobowigzany jest dysponowaé na terenie kazdej gminy
w Polsce co najmniej jedna placéwka pocztows (punktem awizacyjnym) odbioru niedorgczonych pod
wskazany adres przesylek pocztowych.

Kazdy z punktéw awizacyjnych musi:

a) by¢ czynny we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, przez co najmniej 5 godzin dziennie w przedziale godzinowym 7.00-18.00,
w tym co najmniej 2 razy do godz. 18.00,



b) by¢ oznakowany w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktorym sie miesci,

¢) posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ushuig pocztowych, oznakowane
W sposob widoczny nazwa i logo Wykonawcy, w sytuacji, gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dziatalno$é gospodarcza,

d) by¢ przystosowany do obstugi i ruchu oséb niepelnosprawnych lub zapewnié obstuge oséb
niepetnosprawnych,

e) zapewniaé prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem o0séb trzecich, gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej, o ktorej mowa w Prawie pocztowym.

Wykonawca zapewni osobom niepelnosprawnym z uszkodzeniem narzagdu ruchu, powodujgcym
koniecznoéé¢ korzystania z wozka inwalidzkiego, oraz niewidomym z [ grupg inwalidzkg na ich wniosek
1 bez pobierania dodatkowych optat, dorgczanie przesylek, w tym przesylek z zadeklarowang wartoscig,
z pominigciem oddawczej skrzynki pocztowej oraz bez koniecznosci odbierania przesylek w placéwce
pocztowej.

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest zapewnié potwierdzenie
nadania przesytki rejestrowanej wydane przez placowke pocztows operatora wyznaczonego, majace moc
dokumentu urzgdowego, z datg potwierdzenia tozsama z datg odbioru przesylki od Zamawiajgcego.

W przypadku, kiedy Zamawiajacy przekaze przesytke Wykonawcy przed uptywem ustawowego terminu,
a z przyczyn dotyczacych Wykonawcy ustawowy termin nie zostanie dochowany w danej sprawie
w wyniku niezachowania terminu przez Wykonawce, Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnosé za
niezachowanie terminu.

Zamawiajacy nie ogranicza udzialu podwykonaweéw w realizacji zaméwienia, jednakze nie
dopuszcza, aby ustuga byla realizowana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego.

Zamawiajacy zaznacza, ze w przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug podwykonawcy, to
Wykonawca bedzie ponosit wszelka odpowiedzialnos¢ za prawidtows i zgodna z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa realizacje umowy.

PRZESYLKI POCZTOWE - dla potrzeb niniejszego zaméwienia Zamawiajacy posluguje sie
wymiarami, wagami i oznaczeniami przesylek stosowanymi u operatora pocztowego, z ktérym ma
obecnie zawarta umowe na realizacje ustug pocztowych
1. Ustugi obejmujg w szezeg6lnosci przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesylek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b} przesylek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

c) przesylek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych,

d) przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

e) przesylek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru,

f}  przesylfek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

g) przesylek listowych nierejestrowanych zagranicznych priorytetowych,

h) przesylek listowych rejestrowanych zagranicznych priorytetowych,

i) przesylek listowych rejestrowanych zagranicznych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

j)  paczek ekonomicznych,

k)  paczek ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru,

) paczek priorytetowych,

m) paczek priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

2. Przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia obejmuja w szczegolnosci:
a) przesylki listowe kategorii S: waga do 500 g, wymiary:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugoséé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm

b) przesyiki listowe kategorii M: waga do 1000 g, wymiary:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

2



- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

¢) przesylki listowe kategorii L: waga do 2000 g, wymiary:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
- maksimum — suma dhigosci, szerokosci i wysokosci wynosi 900 mm, przy c¢zym najwiekszy
z tych wymiar6w (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

UWAGA: wymiary przesylek listowych wszystkich ww. kategorii przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2

mm.
d) paczki pocztowe o gabarytach A i B o wadze do 10 kg w obrocie krajowym i do 20 kg w obrocie

10.

11.

12.

zagranicznym, przy czym:
gabaryt A to paczka o wymiarach:

* maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokosci 300 mm,

* minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90x 140 mm.

gabaryt B — to paczka o wymiarach:

e maksimum — suma dhugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugos¢ nie przekracza 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm,

* minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosé 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadania przesylek o innych wymiarach niz wyzej wskazane.
W przypadku nadania przez Zamawiajgcego takich przesylek, podstawg rozliczen bedg ceny
z cennika ustug Wykonawcy stanowigcego zatacznik do umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego w Gdyni przy ul. 10 Lutego 24, pok. 407 (sekretariat, IV pietro) i ich przewozu
wraz z dokumentami nadawczymi do wyznaczonej placéwki pocztowej w celu nadania. Odbiér
i przew6z przesylek przygotowanych do wyekspediowania odbywat si¢ bedzie od poniedziatku
do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 13.30-14.30.

Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Wzdr upowaznienia bedzie stanowit zatacznik do umowy

Nadanie przesytek pocztowych nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie wyraznych odciskéw datownika placowki pocztowej na przesylkach oraz na
dowodach ich nadania (na kazdej stronie wykazéw przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek nierejestrowanych) oraz, by w przypadku przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego, data ta byla réwnoznaczna z zachowaniem terminow wynikajacych
z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa (w tym réwnoznaczna z terminem wniesieniem
pisma procesowego do sgdu).

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do Jjuz odebranych przez Wykonawce
przesylek pocztowych, Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usuniecia przez Zamawiajacego w dniu odbioru
przesylek spowoduje, iz Wykonawca zwréci te przesytki Zamawiajacemu nastepnego dnia
roboczego.

Nadawanie przesylek pocztowych odbywaé sie bedzie w placéwee pocztowej Wykonawcy
oddalonej nie wigcej niz 2 km liczone ciggiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejscia do
siedziby Zamawiajacego do wejscia do placowki pocztowej Wykonawcy.

Zmiana placéwki pocztowej wyznaczonej do nadawania przesylek, wymaga pisemnego
uzgodnienia pomiedzy stronami.

W sytuacji koniecznosci nadania w danym dniu dodatkowych przesylek pocztowych po godz.
14.30, Zamawiajgcy dostarczy przesytki do placowki pocztowej Wykonawcy, o ktérej mowa
wust. 9. Datg nadania tych przesylek bedzie data dostarczenia ich do przedmiotowej placowki
pocztowe;j.

Dowody nadania przesylek pocztowych, potwierdzone w sposob opisanych w ust. 7, Wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczyé do Zamawiajacego w nastepnym dniu roboczym po dokonaniu
nadania.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku zagwarantowania w ofercie mozliwosci internetowego $ledzenia przesytek
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié mozliwosé $ledzenia krajowych przesylek
rejestrowanych przez okres co najmniej 7 miesiecy od dnia ich nadania.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tzn.
ufozenia nadawanych przesylek listowych rejestrowanych wedlug  kolejnosci wpisow do
pocztowej ksigzki nadawczej oraz sporzadzenia odpowiednich zestawien dla przesylek, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki wg poszczegdlnych kategorii (S,
M, L) do pocztowej ksigzki nadawczej, wykonanej w dwéch egzemplarzach, z ktérych
Jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowié
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — sporzadzenie w dwoch egzemplarzach zestawienia
ilosciowego przesylek wg poszczegélnych kategorii (S, M, L), z ktorych jeden
przeznaczony bedzie dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a drugi stanowié bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wydzielania przesytek pocztowych wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego oraz sporzadzania dla nich odrebnego wykazu.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej przesylek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowego
przesylek nierejestrowanych stanowia zataczniki do iwz.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za przygotowanie przesylek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do adresatéw.

Opakowanie przesytki listowej stanowié¢ bedzie koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki stanowi¢ bedzie zabezpieczenie przed dostepem
do zawarto$ci. Przesylki pocztowe muszg byé doreczane w oryginalnych opakowaniach
Zamawiajgcego i nadawane wylacznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia
nadania, dorg¢czenia i odbioru wypelnionych przez Zamawiajgcego. Zaréwno na
opakowaniach jak i nma ww. dokumentach musza znajdowaé si¢ dane adresowe
Zamawiajacego jako nadawcy przesylki pocztowej.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesylki pocztowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslania rodzaju przesylki (np. polecona, priorytetowa, za
potwierdzeniem odbioru — brak oznakowania oznaczaé bedzie przesytke nierejestrowana
ekonomiczng), petnej nazwy i adresu Zamawiajacego oraz ,,Oplata pobrana”. Zamawiajacy moze
umieszczaC na przesylce pocztowej w miejscu niezastrzezonym dla Wykonawcy znak sprawy
i numer z rejestru pism wychodzgcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na przesylkach pocztowych, oprécz danych wskazanych
wust. 19 oraz znaku sluzacego do potwierdzenia oplacenia uslugi pocztowej,
umozliwiajgcego identyfikacje Wykonawcy, ktéry zawarl z Zamawiajacym umowe
o Swiadczenie ushigi pocztowej, znajdowaly si¢ informacje o oplacie za usluge pocztowy
zwigzang ze Swiadczeniem czeSci zaméwienia przez podwykonawcéw, ewentualnie inne
informacje zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych.

W przypadku nadawania przesylek poleconych z potwierdzeniem odbioru, Zamawiajacy
zobowigzany bedzie do naklejenia na rewersie przesytki prawidtowo wypetnionego druku
potwierdzenia odbioru:

a)  dla przesylek pocztowych nadawanych w trybie Kodeksu postgpowania administracyjnego
Zamawiajacy bedzie stosowat druki nakladu wiasnego wg wzoru stanowigcego zalgcznik
do iwz, do ktérych honorowania i obstugiwania Wykonawca jest zobowigzany,

b)  dla przesylek pocztowych nadawanych w trybie Prawa pocztowego, a takze dla przesylek
wobrocie  zagranicznym, Wykonawca zobowigzany bedzie do  dostarczania
Zamawiajacemu drukéw potwierdzenia odbioru w ilosci odpowiadajace] jego potrzebom.

Wykonawea zobowigzany bedzie do dostarczania Zamawiajacemu wszelkich innych drukow
niezbednych do nadania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w ilosci
odpowiadajacej potrzebom Zamawiajacego, w szczegélnosci drukéw do nadania paczki
pocztowej.
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W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesylki ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesyltke. Termin odbioru przesylki przez adresata wynosi 14
dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym
terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie (tzw. drugie awizo pozostawia sie po 7 dniach
od pierwszego awizo). Po bezskutecznym uplywie terminu odbioru, Wykonawca dokona
niezwlocznie zwrotu przesytki do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku przesylek pocztowych nadanych jako rejestrowane z potwierdzeniem odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu
prawidlowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong potwierdzenie odbioru przesyliki
rejestrowanej. Przez prawidlowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowane;
rozumie si¢ pokwitowanie zawierajace czytelny podpis odbiorcy i date odbioru, a w przypadku
Jezeli adresatem przesylki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawieraé czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego —
informacjg¢ o dokumencie potwierdzajgcym uprawnienie do odbioru przesyiki.

Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwazaé sie bedzie za niewykonang, jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14-tu dni od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ushigi Zamawiajacy bedzie zgtaszaé do Wykonawcy po
uplywie 14-tu dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12-tu miesi¢cy od
ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce nie moze przekroczyé 30 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania reklamacji.

W przypadku koniecznosci zwrotu nadanych przez Zamawiajacego przesylek krajowych
i zagranicznych, zaréwno priorytetowych jaki i ekonomicznych, dopuszcza sie by byly one
przesylane jako przesylki ekonomiczne.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzyé Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego zawinionych (tj.
niewynikajacych np. z dziatania sily wyzszej, badZ nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze
zewnetrznym, ktérych nie mozna przewidzie¢) nie odbierze od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie ushigi pocztowej, chyba ze
nastapito to wskutek sity wyzszej. Za przypadki sity wyzszej uwaza sie zdarzenia, na ktére strony
umowy nie mialy zadnego wptywu. Strona powotujgca si¢ na site wyzsza powinna zawiadomié
druga strong¢ niezwlocznie (korzystajac z wszelkich dostepnych $rodkéw komunikacji:
telefonicznie, drogg elektroniczna) jednak nie pézniej niz w terminie trzech dni od zaistnienia
zdarzenia stanowigcego przypadek sily wyzszej, w formie pisemnej. Fakt zaistnienia sily WYZSZej
powinien by¢ udowodniony dokumentem pochodzacym od wiasciwego organu administracji
publicznej.
Kwoty przystugujace z tytutu niezaptaconych odszkodowan oraz zwrotu oplaty za niewykonang
usluge pocztowa, podlegajg oprocentowaniu w wysokosci ustawowej. Odsetki przyshuguja od
dnia:

a) w ktérym uplynat trzydziestodniowy termin wyplacenia odszkodowania liczony od dnia

uznania reklamacji lub
b) od dnia dorgczenia wezwania do zaplaty.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przygotowywania przesylek pocztowych do wyslania
z podzialem na obszary doreczania.

Podane w Formularzu cenowym iloéci przesylek pocztowych sa wielkosciami szacunkowymi
ustalonymi na podstawie wysylki przesylek pocztowych w okresie 01.09.2019r. - 31.08.2020r.
oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy nie przyshuguje prawo do roszczenia z tytulu niewykorzystania w catosci
maksymalnej wartosci umowy brutto. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania
w 100% podanych ilo$ci przesylek pocztowych. Rodzaje i ilosci przesylek pocztowych w ramach
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swiadczonych uslug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych przesylek pocztowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek pocztowych moga odbiega¢ od podanych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé nadawania przesytek pocztowych nienjetych
w Formularzu cenowym. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych
nieujetych w Formularzu cenowym, podstawa rozliczen tych przesylek beda ceny zawarte
w cenniku ustug pocztowych $wiadczonych przez Wykonawce, stanowigcym zalacznik do
umowy.

Zamawiajacy informuje, iz w trakcie realizacji zaméwienia podstawa rozliczen finansowych
migdzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedzie suma oplat za ustuge odbioru przesylek pocztowych
z siedziby Zamawiajgcego oraz nadane i zwrécone przesyltki pocztowe, liczonych wg cen
Jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym i cenniku ustug
pocztowych Wykonawcy, stanowigcych zalaczniki do umowy.,



PRZESYLKI KURIERSKIE

10.

11.

Przez przesyiki kurierskie, bedace przedmiotem zaméwienia, rozumie sig:

a) przesylki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne,

b) paczki pocztowe krajowe o wadze do 50 kg i zagraniczne o wadze do 20 kg.
przyjmowane, przemieszczane i dorgczane w sposéb facznie zapewniajacy:

* bezposredni odbidr przesylek z siedzib Zamawiajacego,
sledzenie przesylek od momentu nadania do doreczenia,
dorgczanie przesylek w gwarantowanych terminach,
dorgczanie przesylek bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru,
uzyskanie pokwitowania odbioru przesylek przez adresata.

Zlecenie wykonania ustug kurierskich zglaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie na
wskazany przez Wykonawcg¢ numer lub droga elektroniczng za pomocg formularza na stronie
internetowej Wykonawcy.

Odbior przesylek bedzie nastepowal od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, w ustalonym w trakcie zlecania ustugi przedziale czasowym z wyznaczonych
miejsc w siedzibach Zamawiajacego znajdujacych sie na terenie Gdyni.

Na listach przewozowych dotyczacych przesytek kurierskich Zamawiajacy bedzie umieszczat
numer umowy, w ramach ktérej bgda te przesytki nadawane.

Do Wykonawcy nalezy zatadunek odebranych przesytek.

Dowodem nadania przesylki kurierskiej bedzie odcinek nalepki adresowej z napisem ,Dla
nadawcy”, potwierdzony datg i godzing odbioru oraz podpisem pracownika Wykonawcy.

Przesytki kurierskie bedg doreczane adresatom w nastepujacych terminach:

a) przesylki krajowe dedykowane (z gwarancja doreczenia do godziny 09:00 lub 12:00) beda
dorgczane do godziny dedykowania nastepnego dnia roboczego od dnia odebrania przesytek
od Zamawiajgcego,

b) przesylki krajowe bez okreélenia dedykowanej godziny b¢da dorgczane do drugiego dnia
roboczego od dnia odebrania przesylek od Zamawiajacego, pod warunkiem zachowania
godziny granicznej przekazania przesytek Wykonawcy przez Zamawiajacego (godzine te
okresli Wykonawca przed podpisaniem umowy),

c) przesylki kurierskie zagraniczne do krajéw europejskich beda doreczane adresatom w ciagu
trzech dni roboczych od dnia odebrania przesylek od Zamawiajacego. W przypadkach
szczegOlnie uzasadnionych (np. lokalizacja adresata lub brakiem bezposrednich polaczen
lotniczych) - w ciagu pigciu dni roboczych od dnia odebrania przesylek od Zamawiajgcego.

W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowiazany jest do dwukrotnej
proby dorgczenia przesyiki, a takze, w wypadku niedoreczenia przesytki adresatowi z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, do zwrotu przesylki do Zamawiajacego. Zwroty bedg optacane
przez Zamawiajgcego w wysokosci 100% oplaty podstawowej za przesylke.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dorgczania przesylek w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca dorgczy przesylke adresatowi wraz
z protokolem opisujacym powstate uszkodzenie.

Rodzaje przesylek kurierskich, jakie Zamawiajacy przewiduje nada¢, oraz ich S$rednia
szacunkowa liczba podane sa w Formularzu cenowym. Wyliczenia sporzadzone zostaly w oparciu
o Srednig liczbe przesylek zrealizowanych w okresie 01.09.2019r.- 31.08.2020r. oraz analize

potrzeb.

Zamawiajacy informuje, iz rzeczywiste ilosci i rodzaje nadawanych przesylek kurierskich beda
wynika¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego i moga réznié si¢ w stosunku do szacunkowych.
Hosci i rodzaje podane w Formularzu cenowym stuza wylacznie do wyliczenia ceny.



12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nadawania przesylek kurierskich nieujetych
w Formularzu cenowym. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych
w Formularzu cenowym, podstawa rozliczen beda ceny zawarte w cenniku ushug kurierskich
swiadczonych przez Wykonawce, stanowigcym zalgcznik do Umowy.

13. Zamawiajgcy informuje, iz w trakcie realizacji zamoéwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg
a Zamawiajgcym beds dokonywane na podstawie rzeczywistej liczby nadanych i zwréconych
przesylek kurierskich wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym 1 cenniku ustug kurierskich Wykonawcy, stanowigcych zataczniki do Umowy.



EZP.271.95.2020

Zatacznik nr 2

Wzor umowy

W dniu ....2020 r. w Gdyni, pomigdzy Gming Miasta Gdyni przy al. Marszatka Pitsudskiego 52/54,
NIP 5862312326,
reprezentowang przez:

Dyrekiora */ Zastgpce Dyrektora ds. ekonomicznych* / Zastgpeg Dyrektora ds. infrastruktury*

jednostki budzetowej Zarzadu Drég i Zieleni, z siedziba w Gdyni (81-364) przy ul. 10 Lutego 24,
na podstawie udzielonego przez Prezydenta Miasta Gdyni Pelnomocnictwa,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym?”,

zwanym dalej ,,Wykonawea”,
w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajacego postepowania o udzielenie zamoéwienia na
podstawie art. 1380 ustawy prawo zamdwien publicznych (EZP.271.95.2020), zostala zawarta

umowa o nastgpujgcej tresci:

1.

§1
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla potrzeb Zarzadu
Drég i Zieleni w Gdyni w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i przesylek kurierskich oraz ich zwrot do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ushug z nalezyta starannoscig i z zachowaniem
najwyzszej jakosci. Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada wiedzg, doswiadczenie oraz zasoby
niezbgdne do prawidlowego wykonywania ustug.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustug w standardzie nie nizszym, niz okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (jt. Dz. U. z 2020r.,
poz. 1026 zpdézn. zm.) — migdzy innymi w zakresie terminowosci oraz zasad dotyczacych
dorgczania przesylek krajowych. W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminach $wiadczenia
ustug pocztowych okreslit korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen, to stosuje si¢
postanowienia tych regulaminéw.
Umowa bedzie realizowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym prawa
migdzynarodowego.
W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy nadawaé bedzie miedzy innymi
przesyltki
wymagajgce nadania u operatora wyznaczonego w dniu, w ktérym Zamawiajacy przekazal je
Wykonawcy, z uwagi na konieczno$§é zachowania terminu. W przypadku, kiedy Zamawiajgcy
przekaze przesytke Wykonawcy przed uptywem ustawowego terminu, a z przyczyn dotyczacych
Wykonawcey ustawowy termin nie zostanie dochowany w danej sprawie w wyniku niezachowania
terminu przez Wykonawce, Wykonawca bedzie ponosil odpowiedzialno$¢ za niezachowanie
terminu.
Integralng cz¢$¢ umowy stanowia zalaczniki do umowy:
a)  Zalgcznik 1 — Formularz cenowy,
b)  Zalgcznik 2 — Opis przedmiotu zaméwienia,
¢)  Zalacznik 3 — Potwierdzenie odbioru - wzdr druku Zamawiajacego
d)  Zalacznik 4 — Wzor oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge (wzor
Wykonawcy),
e)  Zalacznik 5 — Dane placowki pocztowej przyjmujacej przesylki pocztowe i kurierskie
w ramach umowy (wzdr Wykonawcy),
) Zalacznik 6 — Zestawienie ilo§ciowo — wartosciowe przesylek w obrocie krajowym — (wzdr
druku Zamawiajgcego),
g)  Zalaeznik 7- Pocztowa ksigzka nadawcza przesylek rejestrowanych — krajowych - (wzdr
druku Zamawiajgcego),
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Zalacznik nr 2

h)  Zalacznik 8 - Zestawienie ilosciowo — wartosciowe przesylek w obrocie zagranicznym
(wzor Wykonawcy),

i) Zalgeznik 9 — Zasady i warunki $wiadczenia ushugi Poczta Firmowa (wzdr Wykonawcy),

1)) Zalacznik 10 - Upowaznienie do odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego (wzdr
Wykonawcy),

k)  Zafacznik 11 ~ Wzér potwierdzenia odbioru przez Zamawiajacego od Wykonawcy dowodu
nadania przesylek u operatora wyznaczonego (wzor Wykonawcy),

D Zalacznik 12 - Cennik ustug pocztowych Wykonawcy,

m)  Zalacznik 13 — Cennik ustug kurierskich Wykonawcy,

n)  Zalgeznik 14 — Regulaminy Wykonawcy.

W okresie realizacji przedmiotu umowy, w trybie roboczym, moga ulec zmianie Regulaminy

Wykonawcy stanowiace zalacznik nr 14 do umowy.

Postanowienia umowy wraz z Istotnymi Warunkami Zaméwienia nr EZP.271.95.2020, ofertg

Wykonawcy, Opisem przedmiotu zaméwienia stanowiacym zalgeznik nr 2 do umowy oraz

innymi regulacjami wynikajacymi z obowigzujacych przepiséw prawa, o ktérych mowa w § 1

ust. 4, s3 nadrzgdne wobec Regulaminéw Wykonawcy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 7, wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

- Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o

prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2020r. poz. 1320) os6b do realizacji nw. czynnosci:
a) dla ustug pocztowych: dorgczanie przesylek pocztowych i paczek pocztowych, koordynowanie

prac zwigzanych z realizacja zaméwienia,
b) dla ustug kurierskich — koordynowanie prac zwiazanych z realizacja zaméwienia.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace powinno trwaé nieprzerwanie przez caly okres
wykonywania czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 10.

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
Z zastrzezeniem ust. 2.
Zakoficzenie realizacji przedmiotu umowy przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, poprzez
rozwigzanie umowy, nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji ustug zleconych przez
Zamawiajgcego do dnia rozwigzania wskazanego w oswiadczeniu Zamawiajacego, o ktorym
mowa w § 11 ust. 2 lit. d).
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do kontroli wykorzystania srodkéw finansowych okreslonych
w niniejszej umowie.
Wykonawca ma prawo zadaé wynagrodzenia naleznego za zakres ushug, nalezycie wykonanych
wramach umowy, zleconych do dnia jej rozwigzania wskazanego w os$wiadczeniu
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.

§3

Wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesylek pocztowych wraz z dokumentami

nadawczymi z siedziby Zamawiajacego w Gdyni przy ul. 10 Lutego 24, pok6j 407 (sekretariat)

i przewozenia ich do placéwki pocztowej Wykonawcy mieszczacej sie w Gdyni przy ul.

......................................... w celu ich nadania. Odbiér przesylek odbywaé sie bedzie raz

dziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 13.30-14.30, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy.

Odbioru przesytek pocztowych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) nadawania przesylek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego i przekazywania
Zamawiajagcemu dowodu ich nadania najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu
nadania,

b) w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przez Wykonawce
przesylek, Wykonawca bez zbednej zwloki zobowigzany jest do skontaktowania sig
telefonicznego z Zamawiajgcym na numer ..................... w celu ich wyjasnienia. Brak
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mozliwosci telefonicznego wyjasnienia zastrzezen i ich usuniecia powoduje, iz przesyiki te
zostang zwrocone do Zamawiajacego w nastgpnym dniu roboczym,

¢) dostarczania Zamawiajagcemu wszelkich drukow niezbednych do nadania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym w ilosciach odpowiadajacych potrzebom Zamawiajacego, w tym
rowniez drukéw potwierdzenia odbioru dla przesylek nadawanych w trybie Prawa pocztowego
i dla przesylek zagranicznych,

d) dorgczania przyjetych przesylek do kazdego miejsca w kraju, a takze do kazdego miejsca poza
granicami kraju objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

e) dokonywania zwrotéw niedorgczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesylkach przyczyny zwrotu,

) dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru dorgczonych przesylek niezwlocznie po
dokonaniu dor¢czenia.

4. Zamawiajacy zobowigzany jest do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzgdkowanym
oraz sporzadzania odpowiednich zestawieri dla przesylek, przez co nalezy rozumieé:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki nadawczej
sporzadzanej w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie w dwéch egzemplarzach
zestawienia iloSciowego przesylek, z ktérych jeden (oryginal) przeznaczony bedzie dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a drugi (kopia) stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek kurierskich z okreslonych podczas
zamawiania ushugi miejsc w siedzibach Zamawiajacego w Gdyni od poniedziatku do pigtku,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w dniu i przedziale czasowym ustalonym w trakcie
zamawiania ustugi.

2. Zamawianie wykonania ushugi kurierskiej zglaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie na
wskazany przez Wykonawce numer lub droga elektroniczna za pomocg formularza na stronie
internetowej Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do doreczania przesylek kurierskich krajowych zgodnie
z dedykowanymi godzinami ich doreczenia (do 8:00, do 9:00, do 12:00), jesli taki wymog zostanie
okreslony przez Zamawiajacego w trakcie sktadania zaméwienia na wykonanie ustugi kurierskiej.

4. Przesylki krajowe bez okre$lenia dedykowanej godziny dorgczenia Wykonawca zobowigzuje sie
dorgcza¢ do drugiego dnia roboczego od dnia odebrania przesylek od Zamawiajacego, pod
warunkiem przekazania tych przesylek Wykonawcy do godz. ..............

S. Przesylki kurierskie zagraniczne do krajéw europejskich Wykonawca zobowiazuje si¢ doreczaé
wciggu trzech dni roboczych od dnia ich odebrania od Zamawiajacego. W przypadkach
szczegllnie uzasadnionych (np. lokalizacjg adresata lub brakiem bezposrednich polgczen
lotniczych) - w ciagu pieciu dni roboczych od dnia odebrania przesylki od Zamawiajacego..

6. Zamawiajacy, nadajac przesylke kurierska, zobowiazany jest do wypetnienia listu przewozowego
dostarczonego przez Wykonawce.

7. W ramach ceny jednostkowej brutto dla danej przesylki kurierskiej Wykonawca zobowigzuje sie
do dwukrotnej proby dorgczenia przesytki, a w przypadku Jjej niedorgczenia z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, do zwrotu przesytki do Zamawiajacego. Zwroty za przesylki beda
oplacane przez Zamawiajacego w wysokosci 100 % oplaty podstawowej za przesylke.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dorgczania przesylek w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca doreczy przesytke do adresata wraz
z protokolem opisujacym powstate uszkodzenie.

§5
Wykonawca oswiadcza, ze zlecone obowiazki bedzie wykonywat prawidlowo i terminowo,
zgodnie  z obowigzujagcymi  przepisami prawa, standardami, etyka zawodowg oraz

o
.
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postanowieniami niniejszej umowy, a takze bedzie wykonywal wszystkie inne czynnosci
niewymienione w umowie, niezbedne dla Jej wlasciwej realizacji.
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnosé za szkody wynikle w zwigzku z realizacja ushug,
a w przypadku ich wystapienia zobowigzany bedzie do naprawienia szkéd i ich ewentualnych
skutkéw, na swoj koszt. Odszkodowanie za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
albo odszkodowanie za szkody wynikle z czynu niedozwolonego popelnionego w zwigzku
z wykonywaniem ushug, przystuguje Zamawiajagcemu od Wykonawcy, jezeli niewykonanie albo
nieprawidlowe lub nieterminowe wykonanie umowy, albo czyn niedozwolony bedzie
nastgpstwem zawinionego zachowania Wykonawcy lub jego podwykonawcdow.
Podwykonawcy beda realizowali nastepujace CZ@SCl ZAMOWISNIA: ... ....vuie i
Zamawiajacy ma prawo do bezpo$redniego nadzoru i zapoznania si¢ z realizacja ushig
1 zglaszania zastrzezen.
Zamawiajacy nie dopuszcza, aby ushiga byla realizowana przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajgcego, co oznacza, ze na stronie adresowej kazdej nadanej przesytki oraz na
dowodzie nadania przesytki zawsze bedzie nadruk (pieczatka) zawierajaca pelng nazwe i adres
Zamawiajacego.

§6

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawey przystuguje wynagrodzenie obliczone na

podstawie cen jednostkowych brutto, okreslonych w ,Formularzu cenowym”, stanowigcym

zalacznik nr 1 do umowy i w cennikach Wykonawcy, stanowigcych zalaezniki nr 12 i 13 do
umowy oraz rzeczywistego zakresu wykonanych ustug.

Ceny jednostkowe brutto nie ulegng podwyzszeniu w okresie realizacji umowy z zastrzezeniem

§ 11 ust. 2 lit. g) i ust. 3.

Tlosci i rodzaje realizowanych przesylek beda uzaleznione od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek,

przy zachowaniu cen jednostkowych brutto podanych w ,,Formularzu cenowym” (zalacznik nr 1)

i w cennikach Wykonawcy (zalaczniki nr 12 i 13), z zastrzezeniem ust. 4.

Maksymalna warto$¢ umowy wynosi brutto: ........................ (maksymalnie 120% ceny

zlozonej oferty), z zastrzezeniem § 11 ust. 2 lit. h).

Z tytutu niezrealizowania ilo$ci przesylek okreslonych w Formularzu cenowym Wykonawcy nie

beda przystugiwaty zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é nadania przesylek nieujetych w  ,Formularzu

cenowym”. W takim przypadku podstawa rozliczenia ustugi beda ceny z cennikéw ushug

pocztowych i kurierskich Wykonawcy, stanowiacych zalgezniki nr 12 i 13 do umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonane ustugi w okresie rozliczeniowym stanowi suma opfat

za:

a) faktyczng liczbe przesylek pocztowych nadanych oraz zwréconych po wyczerpaniu
mozliwosci dorgczenia wedlug cen jednostkowych brutto, podanych w Formularzu cenowym -
zalgeznik nr 1 do umowy, oraz w cenniku Wykonawcy — zalgeznik nr 12 do umowy
w przypadku nadania przesylek pocztowych nieujetych w Formularzu cenowym, ustalonych
i obliczonych na podstawie dokumentéw nadawczych,

b) faktyczna liczbe przesylek kurierskich nadanych oraz zwréconych wedtug cen jednostkowych
brutto, podanych w Formularzu cenowym - zalgeznik nr 1 do umowy, oraz w cenniku
Wykonawcy — zalgeznik nr 13 do umowy w przypadku nadania przesylek kurierskich
nieujetych w Formularzu cenowym, ustalonych i obliczonych na podstawie dowodéw nadania,

¢) odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego przy ul. 10 Lutego 24 wedhug ceny
miesigcznej brutto, podanej w Formularzu cenowym - zalgcznik nr 1 do umowy.

Wykonawca nie moze do cen wskazanych w Formularzu cenowym oraz w zalgcznikach nr 12

i 13 umowy dolicza¢ zadnych dodatkowych optat.

W przypadku koniecznosci zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 7 lit. ¢),

za niepelny miesigc, wynagrodzenie Wykonawcy obliczone bedzie proporcjonalnie do liczby dni

roboczych wystepujacych w danym miesiacu rozliczeniowym, w ktorych wykonywano ustuge.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty niezbedne do poniesienia

przez Wykonawce celem prawidlowej i terminowej realizacji przedmiotu umowy oraz nalezny

podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wartosci skladowe zawieraja w sobie

4
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ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
§7
Przedstawicielem Zamawiajacego do prowadzenia spraw wynikajacych z niniejszej umowy
bedzie: ...................... , tell Lol , tel. kom. .......... lub inna osoba upowazniona przez
Zamawiajacego.
Przedstawicielem Wykonawcy bedzie: ............... s tell L albo inna osoba

upowazniona przez Wykonawce.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian os6b reprezentujacych, strony umowy, o ktérych mowa
w ust. 1 iust. 2 w nastepujacych przypadkach:

— $mierci, choroby lub innych zdarzen losowych,

— niewywigzywania si¢ z obowiazkéw wynikajacych z umowy,

— zmiany zakresu obowigzkéw wyznaczonej osoby,

— ustania stosunku pracy,

— jezeli zmiana stanie si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od

Zamawiajgcego lub Wykonawcy, np. rezygnacji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3, moga by¢ pisemnie notyfikowane przez strong, ktorej one
dotyczg, w odrebnym o$wiadczeniu, pisemnie tylko poswiadczonym przez drugg strone.

§8
Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie na podstawie faktur
wystawionych po zakoriczeniu miesigca, w ktérym $wiadczone byly ustugi, zgodnie
z faktycznie wykonanym zakresem ustug, z zastrzezeniem ust. 2.
Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesiecznych w oparciu o dokumenty
nadawcze.
Faktury powinny by¢ wystawione w nastepujacy sposéb:
NABYWCA: Gmina Miasta Gdyni — Gdynia — Miasto na Prawach Powiatu, al. Marszatka
Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia, NIP 5862312326;
ODBIORCA:  Zarzad Drég i Zieleni — jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 10 Lutego 24, 81-364 Gdynia.
Faktury wystawione w postaci papierowej musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. 10 Lutego 24 w Gdyni.
Zgodnie z Ustawg z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno—
prywatnym (Dz.U. z 2018r. poz. 1291 z pézn. zm.) Wykonawca ma mozliwosé przesylania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania (PEF), o ktérej mowa w ust. 6.
Wykonawca przesyla ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem platformy
PEFexpert https://pefexpert.pl/
Dane konta Zamawiajacego na platformie PEF:
— nazwa podmiotu: Zarzad Drég i Zieleni — jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
— adres PEF: 5862312326.
Wykonawca ma mozliwos¢ przesytania Zamawiajacemu faktur w postaci elektronicznej (innej
niz opisana w ust. 5) wyltacznie na adres e-mail: faktury@zdiz.gdynia.pl ze swojego adresu
e-mail: ..o
Wystanie faktury z innego adresu mailowego niz wskazany w ust. 8 bedzie uznane za
niedostarczong fakture.
Zamawiajacy moze dokonaé platnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
zgodnie z art. 108a-108b ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug.
Zamawiajacy dokona zaptaty nalezno$ci przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania
faktury przez Zamawiajacego, z konta Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze.
Za termin zaplaty przyjmuje si¢ dzien dokonania przelewu przez Zamawiajacego.
W przypadku przedstawienia przez Wykonawce faktury wystawionej nieprawidiowo Ilub
bezpodstawnie, Zamawiajacy wymaga dostarczenia przez Wykonawce prawidlowo wystawionej
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faktury korygujacej. Termin platnosei rozpoczyna bieg od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury korygujace;j.

§9
Wykonawca zobowiazany jest do zachowania tajemnicy pocztowej na zasadach okreslonych
W ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.
Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich srodkow natury
technicznej i organizacyjnej, by uniemozliwié naruszenie tajemnicy pocztowej. W szczegélnosei
Wykonawca zapewnia przechowywanie przesylek w odpowiednio zabezpieczonym
pomieszczeniu oraz ich transport srodkami, ktére uniemozliwiajg swobodny dostep 0séb trzecich
do przesytek.
Obowigzek Wykonawcy do zachowania tajemnicy pocztowej jest nieograniczony w czasie.
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego i os6b trzecich za wszelkie szkody, jakie
powstana w wyniku naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy pocztowe;j.

§10
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
- W wysokosci 2% wartoéci niewykorzystanej kwoty umowy brutto okre$lonej w § 6 ust. 4,
niezaleznie od kar umownych z innych tytuléw,

b) w przypadku odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosci 2% wartodci niewykorzystanej kwoty umowy
brutto okreslonej w § 6 ust. 4, niezaleznie od kar umownych z innych tytuléw,

¢) w przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,

w wysokosci 0,4% wynagrodzenia Wykonawcy, naleznego za dany miesiac rozliczeniowy,
za kazdy dzieri opéznienia,

d) za nienadanie przesylek u operatora wyznaczonego w dniu ich przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajacego - w wysokos$ci 50 zl brutto za kazda przesylke, z zastrzezeniem § 3 ust. 3
lit. b),

¢) za niedostarczenie w nastepnym dniu roboczym po nadaniu przesylek u operatora
wyznaczonego dowodu nadania tych przesytek, potwierdzonego datownikiem przez operatora
Wyznaczonego — w wysokosci 30 zt brutto za kazde zdarzenie (wzdr potwierdzenia odbioru
przez Zamawiajgcego dokumentu nadania od Wykonawcy, ktéry stanowié bedzie zalgcznik do
umowy, uzgodniony zostanie z Wykonawcq przed podpisaniem umowy*),

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ushige innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji

obcigzyé Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek

W wyznaczonym dniu i czasie.

Zamawiajacemu  przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania uzupetniajacego

przewyzszajacego zastrzezone kary umowne, z zastrzezeniem przepiséw ustawy - Prawo

pocztowe, regulujacych wysokos¢ odszkodowania za poszczeg6lne niewykonania lub nienalezyte
wykonania ustugi pocztowej.

Zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia naliczonych kar umownych poprzez wystawienie

stosownej noty ksiegowej z terminem platnosci 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia

Wykonawcy, po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokosé

naliczonej kary umowne;.

§11

Zmiana postanowien umowy wymaga zgody obu stron wyrazonej na pi$mie w formie aneksu, pod

rygorem niewaznoéci, za wyjatkiem ust. 2 lit. d) i e).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie:

a) przedmiotu zaméwienia, pod warunkiem, ze beda one na korzy$¢ Zamawiajacego albo zaszly
okolicznodci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, pomimo
zachowania nalezytej starannosci,

b) czesci realizowanej przez podwykonawce, pod warunkiem, Zze zmiana wynika z okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy,
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¢) wszelkich zmian umowy, o ile koniecznos$é ich wprowadzenia bedzie wynikala ze zmian
w obowigzujacych przepisach prawa,

d) terminu realizacji umowy, o ktérym mowa w § 2, tj. skréceniu, w zwiazku z wykorzystaniem
srodkéw finansowych w wysokosci 90% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 niniejszej
umowy; umowa zostanie rozwigzana na podstawie o$wiadczenia zlozonego Wykonawcy
przez Zamawiajacego ze wskazaniem daty jej rozwiazania,

e) zmian danych teleadresowych stron umowy, przy czym w razie zmian zapisanych wylgcznie
w komparycji umowy, nowe dane teleadresowe moga by¢ pisemnie notyfikowane przez
strong, ktérej one dotycza, w odrgbnym o$wiadczeniu, pisemnie tylko poswiadczonym przez
druga strone,

f) zmiany miejsca odbioru przesylek, okreslonych w § 3 ust. 1 i § 4 ust. 1, w obrebie Gdyni,

g) cen jednostkowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, w zwigzku z wprowadzeniem przez
Wykonawcee korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug, polegajacych na
obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatow, itp. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia Zamawiajacemu zaktualizowanych cennikow uslug,

h) zmiany wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto umowy, okreslonego w § 6 ust. 4,
w przypadku zmiany wysokoéci stawki podatku VAT (poprzez wprowadzenie nowej stawki
podatku VAT na ustuge objeta umowa),

i) cen jednostkowych brutto, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 i optat brutto w przypadku zmiany
wysokosci stawki podatku VAT (poprzez wprowadzenie nowej stawki podatku VAT na
usluge objeta umowz). W takim przypadku Wykonawca zobowiagzany jest do
dostarczenia Zamawiajagcemu zaktualizowanych cennikéw ustug  pocztowych
i kurierskich,

i) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
iniewykraczajacymi poza  przedmiot umowy, korzystnych dla Zamawiajacego
I nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy.

3. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem zapiséw ninigjszego paragrafu jest niewazna.
4. Zadna zmiana nie moze odnosié si¢ do zdarzef uprzednio dokonanych, a skutecznosé Zmiany nie

ma mocy wstecznej, z zastrzezeniem ust. 3.

§12
1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
catkowitej podanej w ofercie, tf. v.cevevrvivveeienrrennerennnes zl; (slownie: ...... zlotych) w formie
.............. , Najp6zniej w dniu zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zwréci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznania za nalezycie wykonane
3. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu

z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomnigjszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na

rachunek bankowy Wykonawcy.
§13
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze

wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub

bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w nastepujgcych przypadkach:

a) zaistnienia okolicznosci ustawowych warunkujacych i poprzedzajacych ogloszenie upadlosci
Wykonawcy lub ztozenie wniosku dotyczacego ukiadu Wykonawcey z jego wierzycielami lub
Wykonawca utraci zdolno$¢ finansowania przedmiotu umowy,

b) jezeli Wykonawca nie przystapit do realizacji ustug lub przerwal realizacje ushigi bez
uzasadnionej przyczyny oraz nie rozpoczat ushigi pomimo wezwania przez Zamawiajacego na
pisSmie.
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3. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe lub rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym
zprzyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli zajdzie jedna z nizej wymienionych
okolicznosci:

a) w przypadku trzykrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawce tajemnicy
pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe,

b) Wykonawca utracit uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej,

¢) Wykonawca w sposéb razacy narusza postanowienia niniejszej umowy, przy czym za razace
naruszenia postanowien umowy zostanie uznane:

—  dwukrotne nieodebranie przez Wykonawce przesylek do nadania w okresie 3 kolejnych
miesi¢cy; w kazdym przypadku nieodebrania przesylek przez Wykonawce Zamawiajacy
uprawniony jest do zlecenia $wiadczenia ustug objetych umowsa innemu operatorowi
pocztowemu na koszt Wykonawcy,

— stwierdzenie przypadku braku przekazania do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru
przesyiki, skutkujgce poniesieniem przez Zamawiajacego szkody,

— ftrzykrotne stwierdzenie przez Zamawiajacego, iz odbioru korespondencji od
Zamawiajgcego chce dokona¢ osoba bez wymaganego upowaznienia od Wykonawcy; w
przypadku préby odbioru przesylek przez taka osobe, nie zostanie jej ona wydana -
Zamawiajacy uprawniony jest do zlecenia swiadczenia ustug objetych umowa innemu
operatorowi pocztowemu na koszt Wykonawcy.

4. W sytuacjach okreslonych w ust. 2 i ust. 3 Zamawiajacy ma prawo odstapié od umowy w
terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych sytuacjach.

5. W przypadkach odstapienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 2 i ust. 3 Wykonawca ma prawo
zada¢ wynagrodzenia naleznego za zakres ustug nalezycie wykonanych do dnia odstgpienia lub do
dnia zaistnienia okolicznosci wymienionych w ust. 2 i ust. 3. Podstawa do okre$lenia ww.
wynagrodzenia bedzie protokot odbioru ustug nalezycie wykonanych do dnia odstgpienia od

umowy.
6. Odstapienie od umowy musi nastapi¢ w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.

§14

1. Strony ustalaja, ze w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie bgda mialy zastosowanie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeksu
Cywilnego i aktéw prawnych wymienionych w § 1 umowy.

2. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o kazdej zmianie
siedzib lub nazw firm, 0sob reprezentujacych, numerdw telefonéw.

3. W przypadku niezrealizowania zobowiazania wskazanego w ust. 2, pisma dostarczone pod adres
ostatnio aktualny uwaza si¢ za dostarczone.

4. Wykonawca nie moze przenies¢ catosci lub czgéci wierzytelnoéci z niniejszej umowy na osoby
trzecie.

5. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.

Zalgczniki:

Zakacznik 1 — Formularz cenowy

Zalacznik 2 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zakaeznik 3 — Potwierdzenie odbioru - wzdr druku Zamawiajgcego

Zalacznik 4 — Wz6r oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge (wzdr Wykonawcy)

Zatgcznik 5 — Dane placéwki pocztowej przyjmujacej przesytki pocztowe i kurierskie w ramach umowy (wzdr
Wykonawcy)

Zalgeznik 6 — Zestawienie ilosciowo — wartosciowe przesylek w obrocie krajowym - (wzdr druku
Zamawiqgjgcego)

Zalacznik 7- Pocztowa ksigzka nadawcza przesylek rejestrowanych — krajowych - (wzér druku
Zamawiajgcego)

Zalgeznik 8 - Zestawienie ilosciowo — wartosciowe przesyltek w obrocie zagranicznym (wzdr Wykonawcy)
Zalgcznik 9 — Zasady i warunki $wiadczenia ustugi Poczta Firmowa (wzdr Wykonawcy)
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Zalacznik 10 - Upowaznienie do odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego (wzdr Wykonawcy)

Zakgeznik 11 — Wzér potwierdzenia odbioru przez Zamawiajacego od Wykonawcy dowodu nadania
przesytek u operatora wyznaczonego (wzdr Wykonawcy)

Zalgeznik 12 - Cennik ushug pocztowych Wykonawcy

Zalacznik 13 — Cennik ustug kurierskich Wykonawcy

Zafacznik 14 — Regulaminy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



